Regulamin pracy lokalnej komisji grantowej
przy Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dziatania ,,POLCENTRUM”
— Osrodku Dziataj Lokalnie
realizujgcym lokalny konkurs grantowy w ramach programu ,,Dziataj Lokalnie”

§1.

Postanowienia ogdlne

Regulamin (dalej Regulamin) okresla zasady prac lokalnej komisji grantowej (dalej Komisja)
funkcjonujacej przy Stowarzyszeniu Lokalna Grupa Dziatania ,POLCENTRUM” — Osrodku Dziataj Lokalnie
(dalej Stowarzyszenie LGD ,,POLCENTRUM”) realizujagcym lokalny konkurs grantowy (dalej Konkurs) w
ramach programu ,,Dziataj Lokalnie”.

Program ,Dziataj Lokalnie” (dalej Program) jest przedsiewzieciem Polsko-Amerykanskiej Fundacji
Wolnosci realizowanym przez Akademie Rozwoju Filantropii w Polsce we wspétpracy z siecig Osrodkow
Dziataj Lokalnie.

Konkurs jest prowadzony przez Zarzad Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania ,POLCENTRUM” (dalej
Zarzad).

Komisja jest ciatem doradczym powotywanym przez Zarzad w celu rozstrzygniecia Konkursu
i wytonienia beneficjentéw.

Obstuge administracyjng Komisji sprawuje biuro Stowarzyszenia LGD ,POLCENTRUM”.

§2.

Cztonkowie Komisji

Komisja sktada sie z minimum pieciu osdb, aktywnych zawodowo lub spotecznie na obszarze objetym
dziataniem Stowarzyszenia LGD ,POLCENTRUM” jako Os$rodka Dziataj Lokalnie, wybranych sposrdd
przedstawicieli: mediow, samorzadu lokalnego, organizacji pozarzadowych i biznesu. Liczba
powotywanych cztonkdw Komisji musi by¢ nieparzysta.

W Komisji nie powinny zasiada¢ osoby zwigzane z podmiotami ubiegajacymi sie o wsparcie w ramach
Programu. Cztonkowie Komisji i ich rodziny nie powinny by¢ cztonkami podmiotéw ubiegajacych sie
o wsparcie w ramach Programu, ani pozostawac z nimi w stosunku pokrewienstwa, powinowactwa
i/lub podlegtosci z tytutu zatrudnienia.

W przypadku zaistnienia w trakcie obrad Komisji sytuacji konfliktu intereséw, cztonek Komisji opuszcza
posiedzenie na czas rozpatrywania wniosku z konfliktem interesu i podjecia decyzji o przyznaniu dotacji
danej organizacji. Cztonkowie Komisji zwigzani z projektem i/lub organizacja/grupa aplikujgcg o dotacje
(np. poprzez pokrewienstwo, powinowactwo, podlegtosci z tytutu zatrudnienia) sg wytgczani z oceny
merytorycznej i catosci gtosowania nad danym wnioskiem.

Cztonkowie Komisji przed przystgpieniem do prac zobowigzani sg do podpisania Deklaracji cztonka
Komisji o bezstronnosci, poufnosci i przestrzegania zasad Regulaminu, stanowigcej zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

W przypadku, gdy nie jest mozliwe podpisanie przez cztonka Komisji deklaracji, o ktérej mowa w ust. 4,
rezygnuje on z uczestnictwa w pracach Komisji.

W sktad Komisji moze wchodzi¢ maksymalnie jeden przedstawiciel Stowarzyszenia LGD ,,POLCENTRUM”
z prawem gtosu, przy czym nie moze to by¢ osoba zajmujaca sie konsultowaniem wnioskéw sktadanych
do Konkursu.

Kazdy cztonek Komisji przed rozpoczeciem prac zostaje osobiscie zapoznany z Regulaminem Lokalnego
Konkursu Grantowego, ze standardami oceniania wnioskéw zgtoszonych do Programu
oraz przygotowany do dokonania jak najlepszej oceny projektéw uwzgledniajac np. diagnoze potrzeb
lokalnych.
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Kazdy cztonek Komisji przed rozpoczeciem prac zostaje osobiscie zapoznany z zasadami uzytkowania
Generatora  Spotecznego (znajdujgcego sie pod adresem  https://generatorspoleczny.pl,
dalej Generator).

§3.
Tryb pracy Komisji i glosowania
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Pierwsze posiedzenie Komisji zwotuje Zarzad. O terminie i miejscu posiedzenia cztonkowie Komisji

informowani sg telefonicznie lub drogg elektroniczng, co najmniej 7 dni przed planowanym
posiedzeniem.

Zarzad, sposrdd pracownikéw iflub kadry zarzgdzajgcej Stowarzyszenia LGD ,POLCENTRUM”, wybiera
na czas obrad Komisji Sekretarza, w celu organizowania pracy Komisji i rozstrzygania kwestii
proceduralnych. Nie dysponuje on prawem gtosu.

Prawo udziatu w posiedzeniach Komisji, bez prawa gtosu, przystuguje cztonkom Zarzadu,
koordynatorowi Konkursu lub wyznaczonemu przez koordynatora pracownikowi Stowarzyszenia LGD
,POLCENTRUM”.

Komisja sposrdd swoich cztonkdw wybiera Przewodniczagcego Komisji.
Komisja podejmuje uchwaty wiekszoscig gtoséw w obecnosci minimum trzech cztonkéw.
Prawo gtosu przystuguje wytgcznie cztonkom Komisji.

Z kazdego posiedzenia Komisji Sekretarz sporzgdza protokdt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez
Przewodniczacego Komisji i przekazaniu Zarzagdowi. Protokoty z posiedzert Komisji znajdujg sie w biurze
Stowarzyszenia LGD ,,POLCENTRUM”.

§4.
Ocena wnioskow

Oceny formalnej wnioskow, zgtoszonych do Konkursu poprzez Generator, dokonuje koordynator
Konkursu i/lub wyznaczony przez niego pracownik Stowarzyszenia LGD ,POLCENTRUM”, zgodnie z
kryteriami zawartymi w ,,Karcie oceny formalnej”, stanowigcej zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Biuro Stowarzyszenia LGD ,POLCENTRUM” przekazuje wszystkim zainteresowanym informacje o
mozliwosci usuniecia brakéw formalnych w zgtoszonych wnioskach.

Whnioski, ktére pozytywnie przeszty ocene formalng, Komisja poddaje analizie pod wzgledem
merytorycznym zgodnie z kryteriami zawartymi w ,Karcie oceny merytorycznej”, stanowigcej zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

Komisja ocenia projekty na podstawie tresci wnioskbw o dofinansowanie udostepnionych
w Generatorze.

Termin oceny wnioskéw okresla Zarzad koordynator Konkursu na czas nie krotszy niz 3 dni od
otrzymania dostepu do Generatora..

Oceny merytorycznej kazdego wniosku dokonuje co najmniej dwdch cztonkéw Komisji.
Procedura oceny wnioskéw:

1) Cztonek Komisji ma za zadanie ocenié przyznane mu wnioski.

2) Ocena odbywa sie w formie elektronicznej.

3) Cztonkowie Komisji muszg oceni¢ wnioski w okreslonym czasie. Nie dokonanie oceny wnioskéw
w terminie skutkuje wytaczeniem danej osoby z prac Komisji.

4) W przypadku rozbieznosci pomiedzy poszczegdlnymi ocenami jednego wniosku siegajgcymi 15
i wiecej punktéw, oceny dodatkowej dokonuje kolejna osoba wytoniona sposrdd cztonkdw Komisji.
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5) Suma punktéw wszystkich ocen dzielona jest przez liczbe ocen.

6) W przypadku jednakowej liczby punktéw dwdch lub wiecej wnioskdw, o wyzszej pozycji danego
whiosku na liscie rankingowej decyduje mniejsze doswiadczenie wnioskodawcy w Programie.

7) Po ocenieniu wszystkich wnioskdédw stworzona zostaje lista rankingowa wnioskéw i ich punktacji,
z uwzglednieniem kazdej z ocen, i sumy ocen cztonkdw Komisji.

Komisja w szczegdlnosci:

1) wybiera organizacje pozarzadowe i grupy nieformalne, ktérym zostang przyznane dotacje
na dziatania, ktére inicjuja lub rozwijajg wspodtprace mieszkancéw na rzecz dobra wspdlnego,

2) przedstawia rekomendacje do dziatann planowanych przez poszczegdlnych wnioskodawcéw
oraz sporzgdzonych budzetéw,

3) proponuje korekty kosztoryséw poszczegdlnych projektdw z zachowaniem zasad wykonalnosci
dziatan i spotecznego uzasadnienia wydatkdw projektowych,

4) moze rekomendowa¢ wezwanie wnioskodawcéw do udzielenia dodatkowych wyjasnien
zwigzanych ze ztozonym wnioskiem,

5) zatwierdza liste rankingowg wnioskéw rekomendowanych do dofinansowania wraz ze wskazaniem
rekomendowanych kwot dotacji na realizacje poszczegdlnych zadan.

Komisja ma prawo podjg¢ decyzje o nieprzyznaniu dotacji organizacji, ktdra otrzymata wysokg ocene
punktowg, pod warunkiem podania uzasadnionych powoddw odrzucenia wniosku.

Cztonkowie Komisji majg prawo przedstawiaé Zarzgdowi wnioski dotyczgce procedur i realizacji dziatan
zwigzanych z Programem.

Na podstawie $redniej punktowych ocen przyznanych przez cztonkdw Komisji sporzadzana jest lista
rankingowa wnioskdéw, stanowigca zatgcznik do protokotu z posiedzenia Komisji.

Dofinansowanie bedg mogty uzyskaé wnioski z czotowych miejsc na liscie rankingowej. Liczba
dofinansowanych wnioskéw zalezy od wysokosci wnioskowanych srodkéw oraz od procesu negocjacji
kosztorysow, ktéry Stowarzyszenie LGD ,POLCENTRUM” bedzie prowadzit z najwyzej ocenionymi
projektami.

Jezeli Stowarzyszenie LGD ,,POLCENTRUM” w ramach Konkursu prowadzi $ciezki tematyczne, Komisja —
obok wyboru najciekawszych projektdw zgodnych z celami Programu — wybiera najciekawsze projekty
wpisujace sie w dang Sciezke tematyczng. Zarzad moze zaprosi¢ do Komisji przedstawiciela partnera
danej $ciezki.

Decyzje w kwestii przyznania lub nieprzyznania dofinansowania, na podstawie listy rankingowej,
podejmuje Zarzad w stosowne] uchwale.

§5.

Inne postanowienia
Wszystkie decyzje podjete przez Komisje wymagaja zatwierdzenia przez Zarzad.
Po zatwierdzeniu decyzji Komisji przez Zarzad, Stowarzyszenia LGD ,POLCENTRUM” przekazuje

wszystkim zainteresowanym informacje o wynikach Konkursu poprzez korespondencje mailowg badz
bezposrednio badz telefoniczne.

Stowarzyszenie LGD ,,POLCENTRUM” zobowigzany jest uzgodnic z beneficjentami Programu ostateczny
ksztatt planu dziatan oraz kosztorysu z uwzglednieniem rekomendacji cztonkéw Komisji.

Wyniki Konkursu podlegajg upublicznieniu, poprzez umieszczenie informacji o zakonczeniu prac
Komisji, na stronie internetowej Stowarzyszenia LGD ,POLCENTRUM” (www.polcentrum.pl) oraz na
stronie www.dzialajloklanie.polcentrum.pl .

Informacja o zakonczeniu prac Komisji zawiera¢ bedzie: notatke o pracach Komisji (liczba zgtoszonych
whioskow, liczbe wnioskdw odrzuconych formalnie, liczbe wnioskéw dofinansowywanych, czas pracy
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Komisji, liczbe posiedzen), sktad Komisji (o ile jej cztonkowie wyrazili zgode na upublicznienie danych
osobowych, jezeli nie, to charakterystyke spoteczng cztonkdw Komisji), liste wytonionych beneficjentéw
(nazwa beneficjenta, tytut projektu, wysokosé dotaciji).

Szczegdétowe warunki wyptaty przyznanej dotacji okresla umowa zawarta pomiedzy dotowanym
podmiotem a Stowarzyszeniem LGD ,,POLCENTRUM”.

Regulamin zatwierdzony przez Zarzad uchwatg nr 5/03/2024 z dnia 26 marca 2024 r. i wchodzi w zycie z
dniem 26 marca 2024 r.



Zatacznik 1 do Regulaminu pracy lokalnej komisji grantowej

Deklaracja cztonka lokalnej komisji grantowej przy Osrodku Dziataj Lokalnie

Ja  NIZEJ  POUPISANY/-3 oottt ettt sttt st st st ea et s r et e (imie i nazwisko),
po zapoznaniu sie z listg projektow przypisanych mi do oceny w ramach lokalnego konkursu grantowego
,Dziataj Lokalnie 2024”, niniejszym o$wiadczam, ze nie jestem w sposdb bezposredni zwigzany z zadng
organizacjg lub instytucjg biorgcg udziat w konkursie.

Oznacza to, ze zaréwno ja, jak i cztonkowie mojej rodziny nie sg czynnymi cztonkami lub/i pracownikami
organizacji lub instytucji, ktéra ztozyta wniosek do ,,Dziataj Lokalnie 2024”.

Oswiadczam takze, ze nie bratem/-am udziatu w przygotowaniu wniosku aplikacyjnego w zadnej formie.
Ani ja, ani cztonkowie mojej rodziny nie bedg w sposdb bezposredni uczestniczy¢ w realizacji projektow,
ktére uzyskajg wsparcie finansowe w ramach niniejszego konkursu, ani czerpaé z tego tytutu korzysci
majatkowych.

Ponadto zobowigzuje sie do nieujawniania przebiegu prac lokalnej komisji grantowej osobom trzecim.

Oswiadczam réwniez, ze zapoznatem/-am sie z regulaminem pracy lokalnej komisji grantowej przy Osrodku
Dziataj Lokalnie i zobowigzuje sie go przestrzegac.

Zobowigzuje sie chroni¢ dane osobowe, zawarte w ocenianych wnioskach, i nie przetwarzac ich w celach
innych niz praca lokalnej komisji grantowe;.

Wyrazam zgode na udziat w dziataniach zwigzanych z procesem ewaluacji programu ,, Dziataj Lokalnie”.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,POLCENTRUM” z siedzibg
w 95-015 Gtowno, ul. Ludwika Norblina 1, (dalej: , Administrator”) moich danych osobowych w celu
umozliwienia prowadzenia prac komisji grantowej Dziataj Lokalnie.

Oswiadczam, ze znane sg mi tresci klauzul informacyjnych Administratora oraz Stowarzyszenia Akademia
Rozwoju Filantropii w Polsce.

Wyrazam zgode na upublicznienie mojego imienia i nazwiska w skfadzie lokalnej komisji grantowej
ujawnionym po ogtoszeniu wynikéw konkursu.

o TAK o NIE

Wyrazam zgode na otrzymywanie informacji drogg elektroniczng (w tym e-mail), w rozumieniu art. 10 ust. 2
ustawy o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, na temat dziatan i projektéw prowadzonych przez
Administratora. Przyjmuje do wiadomosci, ze wyrazenie zgody jest dobrowolne a udzielong zgode moge
odwotac w kazdym czasie poprzez kontakt z Administratorem

o TAK o NIE

Data i miejsce Podpis



