Program ,Dziataj Lokalnie”

Dziataé

Karta monitoringu merytorycznego i finansowego lokalni

DANE IDENTYFIKACYJNE PROJEKTU:
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Nazwa organizacji/instytucji z ktérg podpisana jest umowa:
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Realizatorem projektu jest:

|:| organizacja pozarzgdowa |:| grupa nieformalna |:| Inicjatywa DL

A. CZESC MERYTORYCZNA
. REALIZACJA PROJEKTU

1.
2.

Czy udaje sie Panstwu realizowac wszystkie dziatania zgodnie z harmonogramem?

Jesli nie, to na czym polegajg i czym spowodowane sg odstepstwa? Jakie dziatania w zwigzku z nimi
Panistwo podejma?

Czy przewidujg Panstwo jakie$ trudnosci lub zagrozenia zwigzane z dalszg realizacjg Projektu? Jezeli tak,
to ktdre z zaplanowanych dziatan mogg okazac sie trudne i co moze zostac zrobione, aby je zrealizowac
z powodzeniem?

Czy uda sie Panstwu zaangazowaé wymagany wktad do projektu?

Czy korzystajg Panstwo z broszury ,Przewodnik dla grantobiorcdw”? Czy jest pomocna? Czego w niej
brakuje?

Jakiej dodatkowej pomocy i wsparcia oczekiwaliby Paristwo od ODL?

[Jesli grupa nieformalna] Czy pomiedzy grupg a instytucjg udzielajgcg osobowosci prawnej, zostata
zawarta umowa o wspotpracy, regulujgca wzajemne zasady wspotpracy i zobowigzania stron?

Miejsce na notatki:
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Il. REZULTATY PROJEKTU

1. Czy realizacja Projektu przynosi zaplanowane rezultaty? Jesli nie, to dlaczego? Czy uda sie Panstwu
osiggnac wszystkie zaplanowane efekty, do kornca trwania umowy?

2. Czy realizacja Projektu przyniosta badz ma szanse przynies¢ jakies dodatkowe rezultaty? Jesli tak, to jakie?
Czy realizacja projektu przyczynita sie do powstania diugotrwatych zmian w spotecznosci? Jesli tak,

to jakich?

3. Prosze oceni¢ w jakim stopniu Panstwa projekt sprawa, ze:

powiedzie¢

tak
hie

Mieszkancy okolicy pracujg razem na rzecz wspdlnego dobra

Mieszkancy okolicy uczg sie dziataé razem

Mieszkancy okolicy majg satysfakcje ze wspdlnej pracy

Mieszkancy lepiej sie poznajg, nawigzujg znajomosci i bardziej sobie ufajg

Mieszkancy czuja, ze majg wptyw na swoje otoczenie

Mieszkancy czujg sie bardziej odpowiedzialni za swojg okolice, dbajg o nig,

dziafajg na jej rzecz, angazujq sie w sprawy publiczne

Mieszkancy sg bardziej sSwiadomi lokalnej historii i tozsamosci

Mieszkancy sg dumni ze swojej spotecznosci/miejscowosci

Kolejne osoby, chcg sprébowac swoich sit jako animator/lokalny lider
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Miejsce na notatki:
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lll. PROMOCIA PROJEKTU

1. W jaki sposdéb promujg Panstwo projekt?

2. Czy oprdcz zaplanowanych we wniosku sposobéw promocji i komunikacji udato sie wykorzystaé jakies
inne kanaty?

3. [Jesli ODL ogtasza konkurs , Opowiedz...”] Czy planujg Panstwo przygotowanie pracy na konkurs
,Opowiedz...”?

4. Co stanowi najwieksze wyzwanie w promocji dziatan? Jakiego dodatkowego wsparcia by Panstwo
oczekiwali?

Miejsce na notatki:

IV. PRZYSZ£OSC PROJEKTU | REALIZUJACEJ GO GRUPY/ORGANIZACII

1. Czy beda Panstwo kontynuowali dziatania podjete w ramach Projektu? Jesli tak, to w jaki sposdb?
Jak zamierzajg je Panistwo sfinansowac?

2. Czy znajg Panstwo inne programy PAFW? Jesli tak, to ktore?

[_] English Teaching (ET) [_] Kursodrom.pl

[ ] Réwnaé Szanse [ ] sektor 3.0

[] Szkota Uczaca Sie (SUS) [] Zielony Lider

[] Szkota Edukacji PAFW i UW [ ] Liderzy PAFW

|:| Projektor - Wolontariat Studencki |:| Lokalne Partnerstwa PAFW
|:| Stypendia Pomostowe |:| Program Rozwoiju Bibliotek
[] seniorzy w Akcji/ Uniwersytety Trzeciego Wieku [] Przemiany w Regionie (RITA)
[ ] FIMANGO [] study Tours To Poland (STP)
[ ] PROMENGO

3. Czy sg Panstwo zainteresowani przystgpieniem do ktéregos z nich?
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Kolejne dwa pytania dotycza tylko grup nieformalnych / inicjatyw DL

4.

5.

Czy mysleli Panstwo o zarejestrowaniu stowarzyszenia lub fundacji w oparciu o ludzi zaangazowanych
w realizacje projektu?

Jesli tak, to czy grupa potrzebuje pomocy od ODL w przygotowaniu dokumentéw i zarejestrowaniu
organizacji? Jakg konkretnie pomocg moze stuzy¢é ODL w tym zakresie?

Miejsce na notatki:

V. PROCEDURY PROGRAMU

1.

Czy wszelkie materiaty informacyjne i publikacje, wydane w ramach Projektu zawierajg informacje:
,dofinansowano ze srodkéw Programu ,Dziataj Lokalnie” Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci
realizowanego przez Akademie Rozwoju Filantropii w Polsce oraz Osrodek Dziataj Lokalnie w
Stowarzyszeniu LGD ,,POLCENTRUM”. Czy sg opatrzone logotypem Programu , Dziataj Lokalnie”?

[] TAK [ ] NIE

Czy prowadzg Panstwo dokumentacje zdjeciowq z realizacji Projektu?

[] TAK [ ] NIE

Czy posiadajg Panstwo zgode autoréw na publikacje tych zdjeé?

[] TAK [ ] NIE

Czy majg Panstwo zgode oséb widniejgcych na zdjeciach na wykorzystanie wizerunku?

[] TAK [ ] NIE

Inne uwagi, komentarze oraz spis zdje¢ i materiatdw z realizacji Projektu, zatgczonych do karty:

Imie i nazwisko koordynatora Projektu: ........cccoccveveeiieeiniceee s,

Imie i nazwisko przedstawiciela ODL prowadzgcego monitoring: .......ccccceevecivvveeeeeeseciinnnnnenns

Podpis osoby prowadzgcej monitoring Podpis przedstawiciela monitorowanej org.

Data: ..

...................................... Miejsce spotkania: ......cccceeeeeeeeivieennnnns
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B. CZESC FINANSOWA

10.

11.

12.

Czy system ksiegowy jest skomputeryzowany? Jesli nie, w jakiej formie prowadza Panstwo ewidencje ksiegowg?

[] TAK [] NIE

Czy oryginalne dokumenty kosztowe (faktury, rachunki, rozliczenia delegacji) dotyczgce realizowanej Umowy:
a) posiadajg oznaczenie co do zrédet finansowania? |:| TAK |:| NIE
b) sg zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym? |:| TAK |:| NIE
c) sg opisane (w jakim celu zostaty poniesione koszty)? |:| TAK |:| NIE
Czy dokumenty sg ksiegowane na biezgco? |:| TAK |:| NIE

Czy wydatki poniesione w ramach Projektu sg zgodne z Umowg Dotacji podpisang z ODL?

[]7taKk [ ] NIE

Czy utworzyli Paiistwo jakiekolwiek nowe pozycje budzetowe finansowane z dotacji przekazanej przez ODL?

[] 7AK [ ] NIE

Jesli tak to czy posiadajg Panstwo pisemng zgode ODL na utworzenie tych pozycji?

[] 7AK [ ] NIE

Czy planujg Panstwo utworzenie nowych pozycji budzetowych, ktore miatyby by¢ finansowane z dotacji przekazanej przez
oDL?

[] 7AK [ ] NIE

Czy dokonali Panstwo przesunie¢ w zakresie poszczegdlnych kategorii kosztéw finansowanych przez ODL powyzej 300 zt?

[] 1Ak [] NIE

Jesdli tak to czy posiadajg Panistwo pisemng zgode ODL na dokonanie tych przesuniec¢?

[] 7AK [ ] NIE

Czy dokonali Panstwo zakupu ustug, srodkéw trwatych lub wyposazenia ze Srodkéw ODL o wartosci jednostkowe;j
wiekszej lub réwnej 5000 zt?

[]7taKk [ ] NIE

Jesli tak, czy przedstawili Paristwo ODL do akceptacji zestawienie ofert?

[] 7AK [ ] NIE

Prosze podac orientacyjng wysokos¢ poniesionych kosztéw finansowanych ze srodkéw ODL od poczatku realizacji Umowy
do konica ostatniego miesiaca.

Czy odzyskujg Panstwo podatek VAT? |:| TAK |:| NIE

Jesli tak, to czy wartosci faktur VAT ujmowane w kosztach (sprawozdaniu) sg wartosciami netto (bez podatku VAT)?

[]1aKk [] NIE
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13. Ewentualne nieprawidtowosci w dokumentacji finansowej.

Powyzsze nieprawidtowosci zostang skorygowane do dnia: .........c..c....

14. Sprawdzono oryginalne dokumenty z okresu:

15. Czy wystepujg jakiekolwiek problemy z obstugg finansowg umowy?

Jesli tak, to jakie?

Imig i nazwisko przedstawiciela grantobiorcy

odpowiedzialnego za system finaNSOWO KSIEBOWY: ...ccc.ueiriiiiiiiiiiieiiit ettt e s

Imie i nazwisko przedstawiciela ODL prowadzgcego MONItOring: .......ccccveeevieeeeiiiiieeciee e ee e esree e e e

Podpis osoby prowadzacej monitoring Podpis przedstawiciela monitorowanej organizacji
Data: cooeeeeeeee e Miejsce spotkania: .......ccceeeveeeeiciieeeeciee e,
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Instrukcja dla przedstawiciela ODL do karty monitoringu

Ad.B.1

Dotyczy organizacji/instytucji, ktéra zawarta umowe dotacji (czyli w przypadku grup nieformalnych dotyczy
organizacji/instytucji). Ewidencja ksiegowa moze byé prowadzona w formie recznej (ksiega gtéwna tzw ,amerykanka”
lub w formie skomputeryzowanego programu ksiegowego (np. Symfonia, Raks, inne) z licencjg! Uwaga — ksiegowos¢
prowadzona w Excelu nie spetnia wymagan ustawy o rachunkowosci. Nalezy pamietaé, ze kazda organizacja pozarzagdowa
posiadajgca osobowos¢ prawng jest zobowigzana do prowadzenia petnej ksiegowosci. Wyjatek stanowig organizacje,
ktére, po spetnieniu kryteriéw okreslnych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego u wolontariacie, prowadza
uproszczong ewidencje przychoddéw i kosztéw (m.in.: nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej i odptatnej, nie posiadaja
statusu OPP, osiggnety w roku mniej niz 100000 zt przychodu).

Ad. B.2.a)
Czy jest napisana formutka z umowy , sfinansowano ze srodkéw...”

Ad. B.2.b)
Z reguty zatwierdza ksiegowa pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz prezes pod wzgledem merytorycznym. Czasami
zatwierdzajg inne osoby — zgodnie z polityka rachunkowosci w danej organizacji.

Ad. B.2.c)
Posiadajg opis do czego stuzyt dany zakup (np. jesli kawa, to na spotkanie, jesli papier — to materiaty biurowe lub materiaty
na szkolenie, etc) i jaka jest jego zgodnosc z budzetem przedsiewziecia.

Ad.B.4
Czy nie wykraczajg poza umowe.

Ad.B.8
Zgodnie z umowa kazdy wydatek o wartosci jednostkowej wiekszej niz 5.000 zt musi mie¢ zgode ODL. Nalezy pamietac,
ze w takiej sytuacji grantobiorca musi przedstawi¢ do akceptacji min. 3 oferty.

Ad.B.9

Tu trzeba sprawdzi¢ rachunki, faktury, umowy — czy sg ksiegowane na biezaco i czy s3 zgodne z budzetem. Kwota podana
przez grantobiorce moze byc¢ orientacyjna, chodzi o to, aby sprawdzi¢ czy grantobiorca w ogdle wydaje srodki z dotacji
i czy nie istnieje ryzyko, ze zwrdci czes¢ srodkow.

Ad. B.13
Najczesciej popetniane btedy to:
e brak opisu dokumentow,
e brak wskazania Zrédta finansowania,
e niezatwierdzenie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
e niekompletne dokumenty.

Ad.B.14
Prosze podac okres (dzieri-miesigc-rok)
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